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Журнал 

учета посетителей

МКОУ  «Андийская СОШ№1»
        начат: «01»        сентября         2025г.

                 окончен: «__» ______________20_г.

Журнал учета посетителей
В журнал записываются все лица, не являющиеся сотрудниками образовательного учреждения.

В случае если посетитель отказывается предъявить документы, удостоверяющие его личность, охранник должен предложить ему покинуть здание и вызвать сотрудников территориального ОВД
Пример заполнения журнала:
	.№ п/п
	Время прибытия посетителя
	ФИО посетителя
	Наличия документа, удостоверяющего личность посетителя личности
	К кому прибыл посетитель
	Время убытия посетителя

	
	1 октября 2025 г.
	
	
	
	

	1.
	10.00
	Магомедов Магомед Магомедович
	
	Зам. по УВР 
Хасаймирзаев Х.А.
	11.15

	2.
	10.20
	Магомедов Магомед Магомедович
	
	Директору Болачов М.И.
	14.43

	
	Или 

1 октября 2025 г
	Посетителей не было
	
	
	Подпись


	№ п/п
	Время прибытия посетителя
	ФИО посетителя
	Наличия документа, удостоверяющего личность посетителя личности
	К кому прибыл посетитель
	Время убытия посетителя

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


